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BtoB プラットフォーム請求書記載事項についてのお願い 

 

貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く

御礼申し上げます。さて、貴社よりご提出いただいております BtoB プラットフォーム請

求書につきまして、当社経理処理および支払手続きの円滑化を目的として次回発行分より

下記項目を必ずご記載いただきますようお願い申し上げます。 

 

【請求書に必ず記載いただきたい項目】 

① 請求書おもて面：件名欄…「現場名および工事件名」「物件名および作業内容」 

② 請求書うら面：明細日付欄…「作業実施日」「工事完了日」「物品納品日」 

※記入例として 2ページ目の入力画面をご参照ください。 

 

 

ご不明点等がございましたら、担当者までお問い合わせください。今後とも何卒よろしく

お願い申し上げます。 

 

経理部/TEL：03-6908-5963 

担当者：村岸  



例：①おもて面「件名」 

※件名欄には「現場名および工事件名」「物件名および作業内容」を入力ください 

 

 

例：②うら面「明細日付」 

※明細日付欄には「作業実施日」「工事完了日」「物品納品日」を入力ください 

 

↑明細がありましたらこちらに入力ください 

 

 

 


